经济与工商管理学院
2018级本科生毕业论文系统操作指南

为进一步完善毕业论文管理工作，根据学校教务部要求，2018级本科生毕业论文相关工作将全程使用系统（具体登录方式及账号密码见附件5：学校版系统使用手册）。
[bookmark: _GoBack]系统操作主要分为六个模块，请同学务必按时按要求进行，否则会影响个人毕业论文答辩及成绩录入。
1、 拟题、选题
1. 学院已经将师生双选信息录入系统，请同学登录后确认并修改以下几点：
1） 题目-与开题报告题目一致
2） 题目来源：其他/科研（系统中统一录入为“其他”，可根据实际情况修改为“科研”）
3） 题目类型：其他/理论研究（系统中统一录入为“其他”，可根据实际情况修改为“理论研究”）
4） 是否实习实践题目：是/否（系统中统一录入为“否”，可根据实际情况修改为“是”）
2.系统开放时间：1月7日前；

2、 开题报告
1. 学生线下与指导教师沟通、确定好开题报告内容和导师指导意见（导师指导意见须详实、有针对性）；
2. 学生在系统中填写开题报告内容（含导师指导意见），打印后指导教师签字；
3. 时间：1月7日前完成系统填报并提交纸质开题报告至后主楼1616； 

3、 指导记录册
学生在系统中填写指导要求及工作要点，打印后由指导教师签字，具体要求如下：
1） 指导不少于8次；
2） 每次指导内容须详实，不少于150字；
3） 每条指导记录都须导师签字；
4、 论文评定表及答辩记录表
1.论文评定表由指导教师给出评语及是否同意答辩（评语须详实，有针对性），学生将纸质版论文评定表于指定时间（答辩前）提交至后主楼1616；
2.学院本科教务审核通过方可进行答辩；
3.答辩记录表将由答辩秘书负责进系统填写；

5、 论文查重
1.学生在系统里提交“原创、授权说明”；
2.答辩前上传毕业论文，查重结果通过方可进入答辩（学校规定两次机会，请同学谨慎使用）； 
3.学生在系统里自助打印简洁报告单（选其中一次检测结果）;
4.答辩后上传毕业论文最终版，系统自动查重，供教育部抽查。

6、 其它材料填报
1.填写毕业论文（设计）使用实验室情况；
2.填写本科毕业生在读期间公开发表论文。


